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. INDICADORS o
ACCIONS DESTINATARIS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES OBJECTIUS
REGISTRES
- La secretariade 'escolarep la . .
L, B e . - Qualsevol dia lectiu a .
notificacié de l'adjudicacié d’una | Familia - La secretaria del Lo
qualsevol hora del curs - Atendre al public.

nova plaga escolar per part de
Uoficina d’escolaritzacio.

individualment

escolar.

centre.

- La secretaria formalitza la
matricula amb la familia nova i
entrega el full d’informaciod
general del present curs:
Horaris, Pagaments, Llibres,
Uniformes, Serveis del centre,
plataforma Gestib...

Familia
individualment

- Seguidament a la rebuda
de l'adjudicacio de plaga.

- La secretaria del
centre.

- Informar a la familia.

Full de matricula
Fulls de Protecc
de dades

Full d’informacic
delcentreala
familia.

Full de dades
bancaries.

- La secretaria avisa a la/ el Cap
d’estudis de 'etapa
corresponenties decideix el dia
que comengara a classe.

Caps d’Estudis

- Un cop adjudicada la
placa

- La secretaria del
centre.

- La Cap d’estudis de
l'etapa corresponent.

- Informar a la cap d’estudis de
l'arribada d’un nou alumne.

- Informar a la familia del dia que
lalumne ha de comengar a
classe.

- La/el cap d’estudis es reuneix
amb un membre del DOIAD de
letapai els tutors del curs
corresponent per a decidir
ladscripcid aun grupies
notifica finalment a la secretaria
el grup que s’ha decidit.

Caps d’Estudis
Equip del DOIAD

- Unavegada que la cap
d’estudis hagi rebut la
informacid de l‘arribada
del nou alumne.

- La cap d’estudis, el
DOIAD, i els tutors del
nivell corresponent.

- Informar al DOIAD i als tutors
de larribada del nou alumne.

- Adscriure el nou alumne a un
grup tenint en compte la
diversitat de 'alumnat de cada
aula (cal consultar el GESTIB)i la
ratio.

Registre adequa
al GESTIB
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-Entrevista inicial amb la familia

- Familia
Individualment

- Dins els dos primers dies.

- Un membre del
departament.

- La mediadora
cultural de
PAjuntament (si cal)

- Coneéixer la familia i recollir
informacio inicial sobre
l'alumne/a (possibles al-lergies,
medicacio, situacié familiar...).
- Informar a la familia del
funcionament del curs (horaris,
dies no lectius, dies d’educacio
fisica, plataforma Gestib,...).

Registre adequa
de U'entrevista
que quedara
recollida a la Fit»
tutorial / GESTIB.

- Presentacioé del centre al nou
alumne i als pares (entrades,
sortides, patis, aula, menjador i
pavelld)

Familia
Individualment
Alumne

- El mateix dia de
I’entrevista inicial.

- Un company o
delegat del grup-
classe.

- La mediadora
cultural de
Ajuntament (si cal)

- Afavorir la integracié de
lalumne.

- Informacid al grup-classe de
l'arribada d’un nou alumneii
ubicacié de la taula.

Grup-classe

- Un dia abans de
comengar lalumne.

- Eltutor/a del grup

- Afavorir la integracio de
lalumne.

Programacio
diaria de l'aula/
SA

- Realitzacid d’una activitat
d’acollida del nou alumne al seu
grup.( Coneixement del lloc d’on

Grup-classe

- El dia que l'alumne
comenga a classe, justala
primera hora que tinguin el

- El tutor/a del grup

- Aconseguir la integracio dins el
nou grup d’iguals.

Registre adequa
de lactivitata la
programacio de
Tutoria

vé 'alumne) tutor/a, (Dinamiques de
cohesio de grup
- Mantenir el primer contacte Registre adequat
- Entrevista alumne/a (Etapes - Alumne/a - El primer dia amb l'alumne (coneixement de ’entrevista

ESO i Batxiller)

nouvingut/da

d’escolaritzacio.

- Tutor/a del grup

mutu, recollida itraspas
d’informacié...)

recollida a la Fitxa
tutorial.
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- Avaluaci6 inicial

- Alumne/a
nouvingut/da

- Els primers dies
d’arribada al centre

- Un membre del
departament.

- Valorar el nivell curricular de
lalumne/a.

- Valorar el nivell de
competencia linglistica i
matematica de 'alumne (Utilitzar
les proves del Servidor-carpeta
Nouvinguts)

-Valorar el nivell de
competencia digital.

Registre dels
resultats de les
proves
d’avaluacid inicic
que quedaran
arxivades a
'expedient de
secretaria.

- Traspas d’informacié DOIAD a
'equip docent.

- L’equip docent

- Durant la primera
quinzena després de

l'arribada del nou alumne.

- Unmembre del
departament.

- Informar al tutor/aia ’equip de
professors dels trets
caracteristics de l'alumne,
possibles ACIS, Incidéncia
d’hores a l'aula ordinaria.

Registre adequa
al'actadeles
reunions de curs
o cicle.

- Pla de treball individual

- Alumne/a
nouvingut/da

- En tenir els resultats de
l’avaluacié inicial

- Tutor/a del grup

- Professors d’area

- Membre del DOIAD
assignat

- Determinar, en el cas que sigui
necessari, horaris i arees d’atencio
individual (suports, RE, ACS,...),
vetllar pels aspectes afectius,
emocionals irelacionals i garantir
l'aprenentatge intensiu de la llengua
vehicular en el cas que es detectiun
desconeixement de la mateixa

Registre adequat
de les mesures de
suport ordinaries ¢
extraordinaries qu
calguin
(Programacio
d’area, informe
NESE, DIACi ACS |
calen).

- Entrevista familia i signatura de
linforme NESE

- Familia
Individualment

- Durant la primera
quinzena després de

l’arribada del nou alumne.

- El tutor/a del grup.

- Informar a la familia dels
resultats de les proves inicials
aixi com també de les mesures
educatives que s’han planificat.

Registre adequa
de l'entrevista
recollida a la Fit
tutorial.
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